
CHECKLISTE 
Ein praktischer Leitfaden, um sicherzustellen, 

dass alle wichtigen Reinigungsbereiche in Ihrem 
Unternehmen abgedeckt werden.

WEITERE PUNKTE AUF DER NÄCHSTEN SEITE!

ALLGEMEINE BEREICHE:

Oberflächen abstauben und 
abwischen

Fußböden saugen und wischen

Teppiche gründlich reinigen

Fenster und Glasflächen 
reinigen

Türen und Türgriffe reinigen

Beleuchtungskörper und 
Lampen säubern

Papierkörbe leeren und reinigen

Schmutzfangmatten ausschütteln 
und reinigen

SANITÄRBEREICHE:

KÜCHEN- UND PAUSENBEREICHE:

Toiletten gründlich reinigen und 
desinfizieren

Waschbecken und Armaturen säubern

Spiegel streifenfrei reinigen

Duschen bei Bedarf reinigen

Handtuch- und Seifenspender auffüllen

Mülleimer leeren

Böden und Fliesen reinigen

Oberflächen und Arbeitsplatten reinigen

Spüle und Armaturen säubern

Elektrogeräte (z.B. Mikrowelle, 
Kaffeemaschine) reinigen

Kühlschrank überprüfen und bei 
Bedarf reinigen

Geschirr und Besteck spülen 
bzw. Geschirrspüler einräumen

Mülleimer leeren



Sie können die Checkliste gerne auch in unser erstes Planungsgespräch mitbringen, damit wir bereits einen 
Überblick über die von Ihnen gewünschten Dienstleistungen erhalten. 

Wir freuen uns darauf, Sie bei all Ihren Reinigungsbedürfnissen zu unterstützen. 

Ihr Team der ADU Gebäudeservice

Warburger Straße 140 | 33100 Paderborn
Tel.: 05251 160 99-0 
E-Mail: info@adu-urban.de

BÜRO- UND ARBEITSBEREICHE:

SPEZIELLE REINIGUNGSAUFGABEN:

Schreibtische und Arbeitsflächen reinigen

Computerbildschirme und Tastaturen abstauben

Telefone und Bürogeräte säubern

Stühle und andere Möbel abwischen

Papierkörbe leeren

Reinraumreinigung

Helmreinigung

Glas- und Fassadenreinigung

Reinigung der Industriemaschinen

Reinigung nach HACCP- Konzept

Teppichreinigung

Flecken auf Wänden und Teppichen entfernen

Schwierig erreichbare Stellen reinigen

QUALITÄTSKONTROLLE UND FEEDBACK:

Überprüfung der Reinigungsqualität in allen Bereichen

Notizen zu besonderen Reinigungsanforderungen oder -problemen

Feedback von Mitarbeitern und Kunden einholen

Anpassungen und Verbesserungen planen

WEITERE STANDORTE:  

BIELEFELD · DORTMUND · GÜTERSLOH · HANNOVER · KASSEL · RATINGEN

www.adu-gebauedeservice.de


